Zatacznik nr 2 do umowy z dnia ..............
Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych
zawarta dnia ....cceeeeeee e w Szczecinie pomiedzy:

FEPIEZENTOWANG PIZEZ: uvveeerererreesteesreeseeaseesseeaseesseessseesseessesesseessseassesssessssesssessssesssessseesssseessessnns )

zwang w dalszej czesci umowy Administratorem

FEPIEZENTOWANG PIZEZ: wevvveerveeureesreessreesteesreaiseeseesteessesateessesssseessessssssssesssesesseesseesssessessssessssesssnens ,
zwang w dalszej czesci umowy ,,Podmiotem przetwarzajgcym”,

zwanymi w dalszej czesci umowy facznie ,,Stronami”

Majac na uwadze, ze Strony zawarty w dniu .......cccceeveeennenn. UMOWE NI oo eeeeeeneeneens w przedmiocie
kompleksowego uporzgdkowania dokumentacji (akt) oraz archiwizacji dokumentéw, zwang dalej
,2Umowag gtdéwna”, w zwigzku z wykonaniem ktdérej Administrator powierzy Przetwarzajgcemu
przetwarzanie posiadanych danych osobowych w zakresie wskazanym w Umowie, Strony postanowity
zawrze¢ umowe o nastepujace] tresci:

§1
Powierzenie przetwarzania danych osobowych

1. Administrator powierza Podmiotowi przetwarzajgcemu, w trybie art. 28 ust. 3
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27.04.2016r. w sprawie
ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, s. 1, Dz. Urz. UE L 127 z 23.05.2018, s. 2 oraz Dz. Urz. UE. L
74 z 04.03.2021, s. 35), zwanego w dalszej czesci ,Rozporzgdzeniem” na zasadach, w zakresie i celu
okreslonym w niniejszej Umowie - dane osobowe, zwane w dalszej cze$ci umowy réwniez “danymi
powierzonymi”.

2. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie przetwarzaé¢ dane powierzone zgodnie z niniejszg
Umowa, Rozporzadzeniem oraz z innymi przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego.

3. Podmiot przetwarzajacy oswiadcza, iz stosuje organizacyjne i techniczne S$rodki
bezpieczenstwa spetniajgce wymogi Rozporzadzenia.

§2
Zakres i cel przetwarzania danych

1. Przetwarzanie dotyczy¢ bedzie nastepujgcych kategorii danych osobowych:



a)imie i nazwisko,

b)imiona rodzicéw,

c)numer rachunku bankowego,
d)adres e-mail,

e)adres IP,

f)numer telefonu,

g)adres zamieszkania,

h)data urodzenia,

i)numer PESEL,

JINIP,

k)seria i numer dowodu osobistego,
l)imiona rodzicow,

m)informacje o wynagrodzeniach,

2. Przetwarzanie dotyczy¢ bedzie nastepujgcych kategorii oséb:
a)pracownicy oraz wspoétpracownicy Administratora,

b)kontrahenci Administratora,

3. Dane powierzone beda przetwarzane przez Podmiot przetwarzajagcy wytgcznie w celu
niezbednym do realizacji zawartej przez Strony Umowy gtéwnej.

4, Przetwarzanie danych powierzonych dozwolone jest wytgcznie w celu okreslonym w ust. 3.
83
Obowigzki podmiotu przetwarzajgcego

1. Podmiot przetwarzajagcy zobowigzuje sie przy przetwarzaniu danych do stosowania
przepiséw i zasad dotyczgcych ochrony danych osobowych okreslonych w Rozporzadzeniu oraz w
innych przepisach powszechnie obowigzujgcego prawa, w tym ustawy z dnia 10 maja 2018r. o
ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2019r. poz. 1781).

2. Podmiot przetwarzajacy, z zastrzezeniem okreslonym w ust. 3 najpdzniej z chwilg ujawnienia
mu danych powierzonych zobowigzany jest do ich zabezpieczenia przed mozliwoscig naruszenia
bezpieczenstwa ich przetwarzania prowadzacego do chocby przypadkowego lub niezgodnego z
prawem zniszczenia, utracenia, zmodyfikowania, nieuprawnionego ujawnienia lub nieuprawnionego
dostepu do danych osobowych przesytanych, przechowywanych lub w inny sposdb przetwarzanych
(naruszenie ochrony danych osobowych) poprzez stosowanie odpowiednich $rodkéw
organizacyjnych i technicznych zapewniajacych adekwatny stopien bezpieczenstwa odpowiadajgcy
oszacowanemu ryzyku zwigzanym z przetwarzaniem danych osobowych, o ktérym mowa w art. 32
ust. 1i2 Rozporzadzenia.

3. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzany jest w szczegdlnosci stosowaé odpowiednie Srodki
techniczne i organizacyjne okreslone w art. 32 Rozporzgdzenia, aby zapewnié stopien bezpieczeristwa
odpowiadajgcy ryzyku, o ktérym mowa w ust. 2, w tym miedzy innymi:

a) w stosownym przypadku pseudonimizacje i szyfrowanie danych osobowych;



b) zdolno$¢ do ciggtego zapewnienia poufnosci, integralnosci, dostepnosci i odpornosci
systemow i ustug przetwarzania;

c) zdolnos$¢ do szybkiego przywrdcenia dostepnosci danych osobowych i dostepu do nich w
razie incydentu fizycznego lub technicznego;

d) regularne testowanie, mierzenie i ocenianie skutecznosci srodkéw technicznych
i organizacyjnych majacych zapewnic bezpieczeristwo przetwarzania.

4, Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie dotozy¢ nalezytej starannosci przy przetwarzaniu
danych powierzonych.

5. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie do nadania upowaznien do przetwarzania danych
osobowych wszystkim osobom, ktére bedg przetwarzaty dane powierzone oraz do przeszkolenia
0s6b upowaznionych do przetwarzania danych osobowych w zakresie ochrony danych osobowych.

6. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie do zapewnienia, ze osoby, ktére upowaznia lub
ktérym powierza do przetwarzania dane powierzone zachowajg te dane w tajemnicy, o ktérej mowa
w art. 28 ust. 3 lit. b Rozporzadzenia réwniez po zakonczeniu przetwarzania przez te osoby danych
powierzonych.

7. Podmiot przetwarzajacy jest zobowigzany do ograniczenia dostepu do powierzonych danych
osobowych wytgcznie do oséb, ktdrych dostep jest konieczny do realizacji Umowy gtéwnej i
posiadajgcych odpowiednie upowaznienie.

8. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie do wspdtpracy z Administratorem w zakresie
realizacji obowigzkéw okreslonych w art. 32-36RODO, tj. zabezpieczenia danych, zgtaszania
naruszenia ochrony danych, zawiadamiania osdb, ktdrych dane dotyczg, o naruszeniu, dokonywania
oceny skutkédw dla ochrony danych oraz uprzednich konsultacji z organem nadzorczym w zakresie
powierzonych danych.

9. Podmiot przetwarzajacy jest zobowigzany powiadomi¢ Administratora o kazdym podejrzeniu
naruszenia ochrony danych osobowych w terminie 24 godzin, liczac od chwili mozliwosci zaistnienia
naruszenia.

10. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie do niezwtocznego poinformowania Administratora o
jakimkolwiek zgdaniu otrzymanym bezposrednio od osoby, ktdrej dane dotycza, w szczegdlnosci
wszelkich skarg, pismach kontroli organu nadzoru, postepowaniach sgdowych i administracyjnych,
wszelkich czynnosciach z wlasnym udziatem w sprawach prowadzonych przed organem nadzorczym,
urzedami, policjg lub innymi organami scigania pozostajagcymi w zwigzku z danymi powierzonymi.
Podmiot przetwarzajacy zobowigzany jest wspoétdziata¢ z Administratorem w tym zakresie, w
szczegoblnosci poprzez udostepnianie Administratorowi dokumentacji z tym zwigzanej.

11. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie na biezgco Sledzi¢ zmiany w przepisach dotyczgcych
ochrony danych osobowych i dostosowywac sposéb przetwarzania danych, w szczegdlnosci
procedury wewnetrzne i sposoby zabezpieczenia danych osobowych do aktualnych wymagan
prawnych.

12. Podmiot przetwarzajacy zobowigzany jest do poinformowania Administratora, jezeli jego
zdaniem wydane mu przez Administratora polecenie przetwarzania powierzonych danych stanowi
naruszenie przepiséw dotyczacych ochrony danych osobowych.



13. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie do prowadzenia dokumentacji opisujgcej sposéb
przetwarzania danych, w tym rejestru wszystkich kategorii czynnosci przetwarzania dokonywanych
w imieniu Administratora (wymodg art. 30 Rozporzadzenia). Podmiot przetwarzajacy udostepnia na
zadanie Administratora prowadzony rejestr wszystkich kategorii czynnosci przetwarzania, z
wytgczeniem informacji stanowigcych tajemnice handlowg innych klientéw Podmiotu
przetwarzajgcego.

14. Podmiot przetwarzajacy po zakonczeniu obowigzywania Umowy gtdwnej nie ma prawa dalszego
przetwarzania powierzonych danych osobowych. Podmiot przetwarzajacy usuwa i/lub zwraca
Administratorowi powierzone dane osobowe oraz usuwa wszelkie ich istniejgce kopie, chyba ze
prawo Unii Europejskiej lub prawo panstwa cztonkowskiego nakazujg przechowywanie danych
osobowych

84
Prawo kontroli

1. Administrator zgodnie z art. 28 ust. 3 lit. h Rozporzadzenia ma prawo kontroli, czy srodki
zastosowane przez Podmiot przetwarzajgcy przy przetwarzaniu i zabezpieczeniu powierzonych
danych osobowych spetniajg postanowienia umowy.

2. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie do nalezytego wspétdziatania z Administratorem w
czynnosciach kontrolnych. W szczegélnosci Podmiot przetwarzajacy zobowigzany jest do:

a)udostepnienia Administratorowi dokumentacji przetwarzania danych osobowych;

b)udostepnienia Administratorowi dostepu do pomieszczen, w ktorych przetwarzane sg dane
osobowe;

c)umozliwienia Administratorowi sporzadzania kopii dokumentéw dotyczacych przetwarzania danych
osobowych.

3. Kontrola bedzie przeprowadzona po uprzednim zawiadomieniu Podmiotu przetwarzajgcego
o terminie kontroli. Kontrola przeprowadzona bedzie w godzinach pracy Podmiotu przetwarzajgcego.

4. Administrator zastrzega sobie prawo korzystania z ustug o0séb trzecich celem
przeprowadzenia kontroli (audytordow), jak rdwniez do przeprowadzenia takiej kontroli samodzielnie.

5. Administratorowi  przystuguje prawo wydawania Podmiotowi przetwarzajagcemu
rekomendacji dotyczgcych sposobu przetwarzania powierzonych danych oraz poprawy jakosci
stosowanych przez niego srodkéw technicznych i organizacyjnych zabezpieczajacych powierzone
dane osobowe.

6. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie do usuniecia uchybien stwierdzonych podczas
kontroli w terminie wskazanym przez Administratora nie dtuzszym niz 3 dni robocze.

7. Podmiot przetwarzajgcy udostepnia Administratorowi wszelkie informacje niezbedne do
wykazania spetnienia obowigzkéw okreslonych w art. 28 Rozporzadzenia.

§5
Dalsze powierzenie danych do przetwarzania innym podmiotom przetwarzajgcym

1. Podmiot przetwarzajacy, z zastrzezeniem ust. 2 moze powierzy¢ dane osobowe objete
niniejszg umowg do dalszego przetwarzania podwykonawcom (podpowierzenia innym podmiotom



przetwarzajgcym) jedynie w celu wykonania Umowy gtdwnej, po uzyskaniu uprzedniej pisemne;j
zgody Administratora. Do wniosku o udzielenie zgody na podpowierzenie, Podmiot przetwarzajgcy
dofacza pisemne oswiadczenie, iz podmiot ktéremu zostang powierzone dane do dalszego
przetwarzania speftnia wymogi, o ktéorych mowa w art. 28 Rozporzadzenia i zostanie to
zagwarantowane w umowie podpowierzenia lub innym instrumencie prawnym.

2. Przekazanie powierzonych danych do panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowej
moze nastgpi¢ jedynie na pisemne polecenie lub wyrazenie zgody Administratora chyba, ze
obowigzek taki naktada na Podmiot przetwarzajacy przepis powszechnie obowigzujgcego prawa,
ktéremu podlega Podmiot przetwarzajgcy. W takim przypadku przed rozpoczeciem przetwarzania
Podmiot przetwarzajacy informuje Administratora o tym obowigzku prawnym.

3. Podwykonawca, o ktérym mowa w ust. 1 powinien spetfnia¢ te same gwarancje i obowigzki
jakie zostaty natozone na Podmiot przetwarzajacy w niniejszej Umowie.

4, Podmiot przetwarzajgcy nie moze powierzy¢ innemu podmiotowi przetwarzajagcemu catosci
wykonania umowy.

5. Podmiot przetwarzajgcy ponosi petng odpowiedzialnos¢ wobec Administratora za nie
wywigzanie sie ze spoczywajgcych na podwykonawcy obowigzkéw ochrony danych.

6. Podmiot przetwarzajacy ma obowigzek niezwtocznie informowac Administratora o wszelkich
zamierzonych zmianach dotyczacych dodania lub zastgpienia podmiotéw przetwarzajgcych w
umowie podpowierzenia. Administrator ma prawo wyrazi¢ sprzeciw wobec zamierzonych przez
Podmiot przetwarzajacy zmian.

§6
Odpowiedzialnos¢ Podmiotu przetwarzajacego

1. Podmiot przetwarzajacy odpowiada za szkody spowodowane swoim dziataniem w zwigzku z
niedopetnieniem obowigzkéw, ktore Rozporzadzenie naktada bezposrednio na Podmiot
przetwarzajacy lub gdy dziatat poza zgodnymi z prawem instrukcjami Administratora lub wbrew tym
instrukcjom. Przetwarzajagcy odpowiada za szkody spowodowane zastosowaniem lub nie
zastosowaniem witasciwych srodkow bezpieczenstwa.

2. Podmiot przetwarzajacy odpowiada za dziatania i zaniechania osdéb i podmiotéw, przy
pomocy ktdrych bedzie przetwarzat dane powierzone, jak za dziatania lub zaniechania witasne.

§7
Czas obowigzywania umowy

Umowa niniejsza, z zastrzezeniem postanowienia § 8, przestaje obowigzywac¢ na warunkach i
w przypadku zakonczenia obowigzywania Umowy gtéwnej.

§8
Rozwigzanie umowy

Administrator moze rozwigza¢ niniejszg Umowe ze skutkiem natychmiastowym, gdy Podmiot
przetwarzajacy:

a) pomimo zobowigzania go do usuniecia razgcych uchybien stwierdzonych podczas kontroli lub
postepowania okreslonego w § 3 ust. 11 Umowy nie usunie ich w wyznaczonym terminie;



b) przetwarza dane osobowe w sposob niezgodny z Umowsa;

c) podpowierzyt przetwarzanie danych osobowych innemu podmiotowi bez zgody
Administratora.

§9
Zasady zachowania poufnosci

1. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji,
danych, materiatéw, dokumentéw i danych osobowych otrzymanych od Administratora i od
wspotpracujacych z nim oséb oraz danych uzyskanych w jakikolwiek inny sposdb, zamierzony czy
przypadkowy w formie ustnej, pisemnej lub elektronicznej (,,dane poufne”).

2. Podmiot przetwarzajgcy oswiadcza, ze w zwigzku ze zobowigzaniem do zachowania w
tajemnicy danych poufnych nie bedg one wykorzystywane, ujawniane ani udostepniane bez pisemnej
zgody Administratora w innym celu niz wykonanie Umowy gtéwnej, chyba ze konieczno$¢ ujawnienia
posiadanych informacji wynika z obowigzujgcych przepiséow prawa.

§10
Postanowienia koncowe

1. W sprawach nieuregulowanych w umowie zastosowanie mie¢ bedg przepisy Kodeksu
cywilnego oraz Rozporzadzenia i ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych.

2. Sadem wiasciwym dla rozpatrzenia sporéw wynikajacych z niniejszej Umowy bedzie wtasciwy
rzeczowo sad w Szczecinie.

3. Wszelkie zmiany niniejszej Umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
4, Umowa zostata sporzgdzona w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej
ze stron.

Administrator Podmiot przetwarzajacy



