Zatgcznik nr 2
do zapytania ofertowego
Umowa Nr ......... /DZ/2023

Zawarta w dniu ................ roku pomiedzy:

Szczecinskim Przedsiebiorstwem Autobusowym ,,Dabie” Sp. z 0.0. z siedzibg w Szczecinie
przy ul. Struga 10, wpisang do rejestru przedsiebiorcéw Krajowego Rejestru Sgdowego, Xll|
Wydziat Krajowego Rejestru Sgdowego pod numerem KRS 0000112852, posiadajgcg NIP
955-19-43-920, REGON 811906840 o kapitale zaktadowym 71 588 000,00 PLN w catosci
wptaconym, reprezentowang przez:

Witodzimierza Sottysiaka — Prezesa Zarzadu

zwanym dalej ,,Zamawiajgcym”

- T , 00-000 .............. , Ul e, , posiadajacy NIP .....ccccvvveveeie zwanym dalej
»Wykonawcq”, reprezentowanym przez: .....c.cccceeveeeerunnnns

§1

Przedmiot umowy

1. Umowa zawierana jest w wyniku wyboru oferty Wykonawcy w postepowaniu prowadzonym
w drodze zapytania ofertowego z dnia ......cccoevvvevecenenn. na ustugi w zakresie kompleksowego
uporzadkowania dokumentacji (akt) oraz archiwizacji dokumentéw, znajdujacych sie
w archiwum zaktadowym - sktadnicy akt Zamawiajgcego w Szczecinie.

2. Przedmiot umowy obejmuje szacunkowgq ilos¢ ok. 140 metréw biezgcych (stownie: sto
czterdziesci m.b.) dokumentacji, w tym:

a) ok. 50 m.b. dokumentacji obejmujgcej dokumenty do opracowania,
b) ok. 90 m.b. wyselekcjonowanej dokumentacji nie archiwalnej, przeznaczonej do
zniszczenia ( brakowania).

§2

Zakres umowy

1. Zakres ustug objetych umowa, o ktérych mowa w § 1ust.1 obejmuje miedzy innymi:
a) kompleksowe uporzadkowanie i utozenie dokumentacji w archiwum zaktadowym -
sktadnicy akt Zamawiajgcego,
b) zakup odpowiednich teczek, kopert, pudet i innych materiatéw niezbednych do utozenia
archiwizowanych dokumentéw,
C) opis i utozenie teczek wg spiséw w odpowiedniej kolejnosci,
d) wykonanie ekspertyzy dokumentacji w celu zaklasyfikowania do poszczegdlnych
kategorii archiwalnych (zatozenie ewidencji i wykonanie spiséw oceny akt),
e) wyodrebnienie dokumentacji nie archiwalnej z zasobéw sktadnicy akt,
f) opisy akt w sprawie (kat. A i kat. B) i sporzadzenie spiséw zdawczo — odbiorczych,
g) brakowanie dokumentéw na podstawie spisu, zatadunek, transport do miejsca
zniszczenia oraz wystawienie certyfikatu utylizacji,
h) wykonanie wszystkich innych czynnosci, niezbednych dla uzyskania celu umowy.
2. Archiwizacja dokumentacji powinna zosta¢ wykonana zgodnie z Instrukcja o organizacji
i zakresie dziatania archiwum zaktadowego — sktadnicy akt Zamawiajgcego, ktéra zostanie
udostepniona Wykonawcy w dniu podpisania umowy.



f)

Niezbedne do realizacji ustugi materiaty takie jak: teczki, pudfa, koperty, etykiety i inne
pozostate zapewni Wykonawca w ramach wynagrodzenia umownego.

Czynnosci objete umowa bedg wykonywane w dni robocze Zamawiajgcego od poniedziatku
do pigtku w godzinach 7:00 — 15:00. Na wniosek Wykonawcy i po uzyskaniu uprzedniej zgody
Zamawiajgcego, mozliwe bedzie wykonywanie czynnosci objetych umowg réwniez w innych
ustalonych dniach i godzinach.

Oferta Wykonawcy stanowi integralng cze$¢ umowy.

§3

Zasady i warunki realizacji przedmiotu umowy

Wykonawca zobowigzuje sie zrealizowa¢ przedmiot umowy zgodnie z opisem zawartym
W niniejszej umowie oraz zgodnie z:

ustawg z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach
(Dz. U.z2020r. poz. 164),

rozporzadzeniem Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 pazdziernika 2015 r.
w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materiatéw
archiwalnych do archiwéw panistwowych i brakowania dokumentacji nie archiwalnej
(Dz. U.z2019r. poz.246),

rozporzadzeniem Ministra Kultury z dnia 15 lutego 2005 r. w sprawie warunkéw
przechowywania dokumentacji osobowej i ptacowej pracodawcéw (Dz. U. z 2005 r., Nr 32
poz. 284),

ustawg z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r. poz.1781),
rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 2021 r. nr 74/35),

instrukcja o organizacji i zakresie dziatania archiwum zaktadowego — skfadnicy akt
Zamawiajgcego.

Wykonawca zobowigzuje sie wykonywaé umowe z najwyzszg starannoscig, zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami prawa.

§4

Odpowiedzialnos¢ Wykonawcy

Wykonawca zobowigzany jest do wykonania przedmiotu umowy w sposdb zabezpieczajgcy
prawa i interesy Zamawiajgcego.
Wykonawca os$wiadcza, iz spetnia warunki ogdlne i posiada kwalifikacje zawodowe
niezbedne do realizacji przedmiotu umowy. Zatgcznikiem do umowy sg potwierdzone za
zgodnos¢ z oryginatem kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych posiadanie przez
Wykonawce odpowiednich kwalifikacji, tj.:

a) referencje potwierdzajgce wykonanie co najmniej 3 ustug wraz z informacjg czy zostaty

nalezycie wykonane,

b) certyfikat sposobu niszczenia dokumentéw zgodnie z obowigzujgcymi normami.
Wszystkie wymogi wynikajgce z niniejszej umowy dotyczagce Wykonawcy, odnoszg sie
rowniez do oséb trzecich, ktérymi postuzy sie Wykonawca przy realizacji umowy, po
uzyskaniu uprzedniej zgody Zamawiajgcego.



b)

§5

Zobowigzania stron

Po podpisaniu umowy, Zamawiajacy zobowigzuje sie do udostepnienia Wykonawcy
pomieszczen sktadnicy akt oraz wszelkich materiatéw, informacji, zasobdéw i innych danych
w zakresie niezbednym do nalezytego wykonania przedmiotu umowy.

Wykonawca zobowigzuje sie wykonac¢ wszystkie czynnosci objete przedmiotem umowy
w terminie 30 dni od dnia podpisania umowy, przy czym Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé
wczesniejszego wykonania i rozliczenia umowy.

Po zakoriczeniu czynnosci objetych umowa, Wykonawca zgtosi ich zakoniczenie
Zamawiajgcemu na pismie lub e — mailem. Do zgtoszenia odbioru, Wykonawca dofaczy opis
i zestawienie wykonanych prac, zawierajgce wykaz prac.

Do czynnosci odbioru Zamawiajgcy przystgpi w terminie 3 dni od otrzymania zgtoszenia.
Z czynnosci odbioru strony sporzadzg komisyjny protokét odbioru, zawierajgcy wszystkie
ustalenia stron co do prawidtowosci wykonania przedmiotu umowy. Podpisany przez
Zamawiajgcego protokdt odbioru bez zastrzezen, bedzie stanowit dla Wykonawcy podstawe
do wystawienia faktury. Wzér protokotu odbioru stanowi zatgcznik nr 1 do umowy.

W razie wniesienia zastrzezen do protokotu odbioru, Wykonawca zobowigzany bedzie do
usuniecia ujawnionych nieprawidtowosci i ponownego zgtoszenia przedmiotu umowy do
odbioru, w terminie 3 dni liczac od dnia wniesienia zastrzezen.

86

Wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu umowy

Wykonawca os$wiadcza, ze nie jest/jest* podatnikiem podatku od towardw i ustug VAT.
* wyb6r zapisu zalezny od rodzaju formy prawnej prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez Wykonawce.
Naleznos¢ z tytutu realizacji przedmiotu umowy okresla sie na Kwote .........ccceeueveunnene zt
brutto ( stownie:.....ccceeveeeceeceerererene ) podang zgodnie z ofertg Wykonawcy.

Przyjmuje sie nastepujgce ceny ryczattowe:

................ ztotych brutto — za ustugi okreslone w §1 ust. 2a umowy (dokumenty do
opracowania),

................ ztotych brutto — za ustugi okreslone w §1 ust. 2b umowy (dokumentacja nie
archiwalna, przeznaczona do zniszczenia — brakowania).

Ceny jednostkowe sg niezmienne w okresie obowigzywania niniejszej umowy i uwzgledniaja
obowigzek Wykonawcy zapewnienia niezbednych materiatéw, zgodnie z §2 ust. 3 niniejszej
umowy.

Podstawe wystawienia faktury bedzie stanowit sporzadzony przez Wykonawce oraz
podpisany bez zastrzezen przez Zamawiajgcego protokot odbioru wraz z zatgczonym do
niego wykazem wykonanych prac.

Zapfata wynagrodzenia nastgpi w ciggu 14 dni od daty ztozenia Zamawiajgcemu prawidtowo
wystawionej faktury, przelewem na konto Wykonawcy wskazane w tresci faktury, w trybie
mechanizmu podzielonej ptatnosci (split payment).

Za dzien zaptaty uznaje sie dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.

Ptatnos¢ wynagrodzenia Wykonawcy zostanie zrealizowana na rachunek bankowy
WVYKONGWECY NI ettt e st s e et st s e e e zgtoszony jako rachunek
podatnika podatku VAT (w przypadku pozostawania przez Wykonawce podatnikiem podatku
VAT) w Krajowej Administracji Skarbowej i ujawniony we witasciwym publikatorze (strona
internetowa Ministerstwa Finanséw). W przypadku wskazania do zaptaty rachunku spoza
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listy, lub braku mozliwosci wykonania ptatnosci w mechanizmie podzielonej ptatnosci (split
payment) na rachunek Wykonawcy, Zamawiajgcy do czasu wskazania rachunku wtasciwego,
moze wstrzymac sie z dokonaniem zaptaty nie pozostajgc w opdznieniu z zaptata.

§7
Nadzor i wspotdziatanie przy wykonaniu przedmiotu umowy

Osobami odpowiedzialnymi za nadzér i wspdtdziatanie przy realizacji umowy s3a:
C)  ze Strony ZamawiajgCeEgo0 : .ccumireeierereirrereeesteseseseseese e sesaesenns
d) ze strony WYKONAWCY : ...coeceeeieiiece et

§8
Rekojmia

Zamawiajgcemu przystugujg uprawnienia z tytutu rekojmi przez okres 24 miesiecy, liczac
od dnia dokonania protokolarnego odbioru przedmiotu umowy.

W okresie trwania rekojmi Wykonawca jest obowigzany do nieodpfatnego usuwania
ujawnionych wad. Wykonawca usunie wady w terminie 7 dni liczac od daty powiadomienia
przez Zamawiajgcego. W przypadku nie usuniecia lub nienalezytego usuniecia wad w tym
terminie, Zamawiajgcemu przystuguje prawo zlecenia ich usuniecia innemu podmiotowi, na
koszt i ryzyko Wykonawcy.

§9

Odpowiedzialnos¢ odszkodowawcza i kary umowne

Strony zastrzegajg kary umowne w nastepujgcych wypadkach i wysoko$ciach:

Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowna:

- za opOznienie w wykonaniu przedmiotu umowy - w wysokosci 1% wartosci przedmiotu
umowy za kazdy dzien opdznienia,

- za opdznienie w usunieciu wad stwierdzonych w okresie rekojmi - w wysokosci 0,5%
wartosci przedmiotu umowy za kazdy dzien opdznienia liczconego od dnia wyznaczonego na
usuniecie wad.

- za odstgpienie od umowy z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy - w wysokosci 15%
wartosci przedmiotu umowy.

Zaptata naleznych kar umownych nie pozbawia Zamawiajgcego prawa do dochodzenia
odszkodowania uzupetniajgcego na zasadach ogdlnych, jezeli wysokos$é ewentualnej szkody
przekroczy wysokos¢ zastrzezonej kary umowne;.

Suma naliczonych kar umownych nie moze przekroczy¢ kwoty 30% wynagrodzenia netto
Wykonawcy, o ktérym mowa w § 6 ust. 2 umowy.

Wykonawca wyraza zgode na potrgcenie przez Zamawiajgcego kar umownych
z przystugujgcego Wykonawcy wynagrodzenia, a w razie nieskorzystania z tego
uprawnienia przez Zamawiajgcego lub braku takiej mozliwosci kara pfatna bedzie
w terminie 14 dni od dnia otrzymania wezwania do jej uiszczenia



§10
Rozwigzanie umowy

Kazda ze stron moze rozwigzaé umowe w trybie natychmiastowym, z powodu
niedotrzymania przez drugg strone istotnych warunkdw umowy. Rozwigzanie umowy musi
by¢ poprzedzone wezwaniem drugiej strony do prawidtowego wykonania umowy i wymaga
formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

W przypadku nieprzystgpienia Wykonawcy do wykonania umowy w terminie 7 dni od dnia
podpisania umowy, Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy, bez wyznaczania dodatkowego
terminu wykonania przedmiotu umowy.

§11
Ochrona danych osobowych

Zamawiajgcy o$wiadcza, ze jest administratorem danych osobowych w rozumieniu ustawy
o ochronie danych osobowych w odniesieniu do danych powierzonych Wykonawcy w celu
wykonania umowy.

Wykonawca zobowigzuje sie do przetwarzania powierzonych mu danych osobowych zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami powofanymi w §3 ust.l d-e umowy, wylgcznie dla
prawidtowego wykonania przedmiotowej umowy.

Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszej
umowy.

Rozwigzanie umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych przez Zamawiajgcego
z winy Wykonawcy stanowi¢ bedzie niedotrzymanie istotnych warunkéw umowy przez
Wykonawce w rozumieniu §10 ust. 1 i uprawniaé bedzie Zamawiajgcego do rozwigzania
niniejszej umowy w trybie okreslonym w §10 ust. 1.

§12
Postanowienia koncowe

. Wykonawca nie moze przenosi¢ wierzytelnosci wynikajgcej z umowy na rzecz osoby trzecie;j,
bez pisemnej zgody Zamawiajgcego.

. Strony zobowigzujg sie do wzajemnego stosowania zasad poufnosci umowy oraz informacji
otrzymanych w zwigzku z wykonywanym przedmiotem umowy.

. Zmiany postanowien niniejszej umowy wymagajg zgody obu stron i formy pisemnej pod
rygorem niewaznosci.

. W sprawach nieuregulowanych umowg zastosowanie mie¢ bedg przepisy Kodeksu
cywilnego.

. Strony beda dazyty do polubownego rozstrzygania wszelkich sporéw powstatych w zwigzku
z niniejszg umowa, jednak w przypadku, gdy nie osiggng porozumienia, zaistniaty spdr bedzie
poddany rozstrzygnieciu przez sgd powszechny wtasciwy miejscowo dla siedziby
Zamawiajgcego.

. Umowa zostata sporzadzona w dwodch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla
kazdej ze stron.
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§13

Integralng cze$¢ umowy stanowia:
Zatgcznik nr 1 — Protokét odbioru

Zatacznik nr 2 — Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych

Zatgcznik nr 3 — Oswiadczenie wykluczajgce Wykonawce

Zatacznik nr 4 — Oswiadczenie wykluczajgce podwykonawce i dostawce

Zatacznik nr 5 — Oferta Wykonawcy

Zamawiajacy

Wykonawca



